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مجتمع آموزشی متاکو 
 

 

   

 

   طرح آموزش
 ای مشاغل()بر مبنای نظام صلاحیت حرفه

 مبانی ویندوزنیاز دوره: پیش   I14102 کد دوره: مقدماتی و پیشرفته  Excel عنوان دوره:

 .  است گردیده بندی فصل ابزارها از استفاده و توابع ترکیب از استفاده با  نویسی برنامه مهارت به رسیدن هدف با مقدماتی و پیشرفته اکسل دوره :هدف آموزشی

 نگرشی    مهارتی   دانشی   نوع دوره :

 و تعمیرکاران هااپراتور  ها تکنسین  کارشناسان  مدیران و سرپرستان    :   سطح شرکت کنندگان

 ساعت  60 :دوره مدت ازمجتمع آموزشی متاکو خارج                                                    مجتمع آموزشی متاکو                         محل اجرا:

   محتواي آموزشی:

Excel   مقدماتی 

   Excel( اهداف استفاده از صفحه گسترده و آشنایی با محیط  1

   Excel( ترتیب ذخیره اطلاعات و ساختار ذخیره داده ها در 2

 ( مدیریت سلولها 3

 ( مدیریت برگه ها  4

 ( فرمول نویسی 5

 آشنایی با فرمول و اجزا آن   -    

 نحوه اجرای عملی فرمول در سلولها  -    

 و روش های بر طرف کردن خطا  Excelخطای   8آشنایی با  -    

 ( Functions) آشنایی با توابع  -    

 آشنایی با نحوه عملکرد توابع و ساختار آنها  -    

   Excelبررسی دقیق چند تابع مهم در    -    

 برای یادگیری توابع بیشتر  Helpمشاهده لیست توابع و استفاده از   -    

 نکات نهایی فرمول نویسی و روش گسترش فرمول ها  -    

 ( رسم نمودار  6

Excel   پیشرفته 

 یادآوری فرمول نویسی  (1

 خلاصه سازی و تجزیه و تحلیل داده ها  (2

 ( Dataمدیریت داده ها  )منوی  (3

 آشنایی با ماکروها  (4

 Excelبرنامه نویسی در  (5

اختیاری و در صورت نیاز کاربران ارائه  فصل ایجاد فرمها و برنامه نویسی در فرمها  به صورت )

 خواهد شد ( 

 هاي مورد انتظار کسب شده پس از اجراي دوره: شایستگی
 

   Excelتوانایی ثبت اطلاعات در  •

 توانایی استفاده ازتوابع و فرمولهای برای بکارگیری و آنالیز داده ها  •

 بت شده توانایی ارائه جداول و نمودارهای مورد نیاز بر اساس داده های ث •

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کارگروهی    کارورزي   بازدید   سمینار   استاد شاگردي   کارگاهی   کلاس درس      شیوه اجرا :

 منابع و تجهیزات آموزشی:

 ژکتور وپر ویدئو                          تلویزیون                         وایت برد                     جزوه                      ماژیك و تخته پاك کن           دوربین فیلمبرداري           تاپ یا کامپیوتر لپ                               

  هاي آموزشی قید گردیده است.بندي دورهزمانهاي برگزاري در بخش برنامه تاریخ زمان برگزاري:

 ندارد                              دارد                               :گواهینامه آموزشی   هزینه آموزش:

        مجتمع آموزشی متاکواي کشور                                                سازمان فنی و حرفه    مرجع صدور گواهینامه:

 ارزیابی نتایج                  سنجش میزان تغییر رفتار(    )بخشی بلند مدت اثر                        سنجش میزان یادگیري                 (       ارزیابی کوتاه مدتواکنشی )                    روش ارزیابی:

 توضیحات:
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