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مجتمع آموزشی متاکو 
 

 

   

 

   طرح آموزش
 ای مشاغل()بر مبنای نظام صلاحیت حرفه

 ICDL1(International Computer Driving  License) عنوان دوره:

 

 Help Deskنیاز دوره: پیش I14100کد دوره: 

 آشنائی و آموزش دوره های  :هدف آموزشي

• Word 

• PowerPoint 

• Internet 
 نگرشي    مهارتي   دانشي   نوع دوره :

 و تعمیرکاران هااپراتور  ها تکنسین  کارشناسان  مديران و سرپرستان    :   سطح شرکت کنندگان

 ساعت  60 :دوره مدت ازمجتمع آموزشي متاکو خارج                                                    مجتمع آموزشي متاکو                         محل اجرا:

  محتواي آموزشي:

1. Word: 

  بالعکس و لاتین به فارسي ايجاد توانايي ،اه پرداز واژه شناخت ✓

 پااراگراف  و کاارکترهاا  بنادي قاالا   تواناايي  ،نمت  روي  بر عملیاا   انجاا   تواناايي ✓

  ها

  word در صفحا  طراحي اصول ،ويژه، سمبل کارکترهاي با کار توانايي ✓

  جداول با کار توانايي، گذاري عدد – ستوني چند متن با کار ✓

 چاپ توانايي، ساده ترسیما  ايجاد اصول، الگوها با کار توانايي ✓

2. PowerPoint: 

 power point مقدماتي مفاهیم

  بندي قال  و متن با نمايش،کار روش ✓

 اسلايدها بندي قال  ✓

  ها نمودار بندي، ترسیم قال  و اشکال ترسیم ✓

  اسلايدها سازي متحرک ✓

 صدا و فیلم موضوعا  درج ✓

3. Internet: 

 اينترنت •

 مرورگر از استفاده •

 وب از استفاده •

 وب هاي خروجي •

 الکترونیک پست از استفاده •

 الکترونیک پست مديريت •

 هاي مورد انتظار کس  شده پس از اجراي دوره: شايستگي

 

 براي تهیه مستندا  wordتوانايي استفاده از امکانا  نر  افزار  ✓

براي ارائه گزارشاا ، سامینارها و   PowerPointتوانايي بکارگیري امکانا    ✓

 نتیجه تحقیقا 

 استفاده از اينترنت براي جستجوي مطال  مورد نیاز و برقراري ارتباط ييتوانا ✓

 با مخاطبین از طريق پست الکترونیکي و مديريت پیامها

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 کارگروهي    کارورزي   بازديد   سمینار   استاد شاگردي   کارگاهي   کلاس درس      شیوه اجرا :

 منابع و تجهیزا  آموزشي:

 ژکتور وپر ويدئو                          تلويزيون                         وايت برد                     جزوه                      ماژيک و تخته پاک کن           دوربین فیلمبرداري           تاپ يا کامپیوتر لپ                               

  هاي آموزشي قید گرديده است.بندي دورهزمانهاي برگزاري در بخش برنامه تاريخ زمان برگزاري:

 ندارد                              دارد                               :گواهینامه آموزشي   هزينه آموزش:

        مجتمع آموزشي متاکواي کشور                                                سازمان فني و حرفه    مرجع صدور گواهینامه:

 ارزيابي نتايج                  سنجش میزان تغییر رفتار(    )بخشي بلند مد  اثر                        سنجش میزان يادگیري                 (       ارزيابي کوتاه مد واکنشي )                    روش ارزيابي:

 توضیحا :
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